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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON LINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 08/QD-UBND Som Linh, ngay 20 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by nim 2025

UY BAN NHAN DAN XA
~ Can cir Luat t6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt swa
doi, ‘bé sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Lugt T6 chire chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Lugt Ngan sdach nha nudc s6 ngay 25/6/2015;

Can cir Ludt Ké todn ngay 30/11/2015;

Can cir Lugt Thi dua - Khen thuong ngay 26/11/2003, Luat sua doi b sung
mét s6 diéu ciia Ludt Thi dua - Khen thuong nam 2005 va 2013;

Can cir Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua B Tai chinh Quy
dinh vé ché do tw chu, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh don vi cdc co quan Nha nuoc,

Can cir Nghi dinh so 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 sua doi, bé sung
mot s6 dieu cua Nghi dinh 130/2005/ND- CcpP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché ds tw chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy
hanh chinh doi véi cdc co quan nha Nuoc,

Can cur Nghi dinh so 91/201 7/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi net thi hanh mét s6 diéu Ludt Thi dua - khen thuong va Ludt sita doi, bo
sung mot so diéu cua Ludt Thi dua - Khen thuong;

Can cu Quyét dinh sé6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu twong
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy dinh, tiéu chuan, ché do quan 1y, sir dung mady
méc, thiét bi cia co quan nha nudoc, 16 chirc, don vi sw nghiép cong ldp;

Cén cir Thong tw s6 08/2005/TTLT- BNV- BTC ngay 05/01/2005 cua B
Néi vu va Bé Tai chinh hudng dan thwc hién ché do tra luong lam viéc vao ban
dém, lam thém gio doi véi cdan bg cong chire, vién chirc;

Can cir Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B9 tai
chinh Quy dinh ché d¢ cong tdc phi, ché do chi hoi nghi doi véi co quan nha nudce
va don vi su nghiép cong lap;

Can cir Thong tu 153/2013/TT- BTC ngay 31 thang 10 nam 2013 cua Bo tai
chinh Quy dinh vé thu tuc thu, nop tién phat, bién lai thu tién phat va kinh phi tir
ngadn sdach nha nudéc béao dam cho hoat dong cua cdc luc lwong xie phat vi pham
hanh chinh, \

Can cir Thong twe 6 137/2013/TT-BTC ngay 07 thang 10 nam 2013 cua Bo
Tai chinh hiedng dan quan Iy, sie dung va thanh todn, quyer toan kinh phi bao dam
trat tw an toan giao thong do ngan sach nha nwdce cap;

Can cir Théng tir s6 141201 1/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh,
quy dinh ché do thanh todn tien nghi phép hang nam doi véi can bo, cong chire,
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vién chirc lao dong hop d&ng lam viéc trong cac co quan nha nwdc va don vi su
nghiép cong lap;

Cdn cir Théng tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 quy
dinh ché do e chu, te chiu trdach nhiém vé sir dung kinh phi quan ly hanh chinh
déi véi cde co quan nha neée;

Céin cir Théng tie s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia Bé Tai chinh
quy dinh vé quan ly ngdn sdch xa va cde hoat dong tai chinh khdc cua xd, ph wong,
thi tran;

Cdn cir Nghi quyét s6 82/2017/NQ-HPND, ngay 13/12/2017 cia HDND
tinh Ha Tinh Quy dinh mot s6 ché ds, chinh sdch va cdc diéu kién phuc vu hoat
dong cua HDND cac cdp,

Can cur Nghi quyet s6 70/2017/N O-HDND ngay 13/12/2017 cua Hoi dong
nhan dan tinh Ha Tinh vé viéc Quy dinh ché do cong tdc phi, ché do héi nghi,

Can cir Nghi quyét s6 99/NQ-HDND ngay 18/7/2018 cua HDND tinh Ha
Tinh vé muec chi boi dudng doi voi nguwoi lam nhiém vu tiép cong dan, xir Iy don
khiéu nai, t6 cdo, k:en nghi, phan anh trén dia ban tinh Ha Tinh;

Quyét dinh 56 37/2018/0P-UBND, ngay 15/10/2018 cua Uy ban nhan ddn
tinh Ha Tinh vé viéc quy dinh tam thoi doi véi cdn b, cong chire, vién chiic lam
viéc tai trung tam hanh chinh cong tinh, trung tam hanh chinh céng cdp huyén,
bé phdn tiép nhan va tra két f qua cap xd trén dia ban tinh Ha Tinh;

Can cir Nghi quyét s6 5 I/NQ-HDND ngay 27/12/2024 cua Hoi dong nhan
dén xd Som Linh vé viéc phé chudn dw todn thu - chi ngan sach nam 2025;

Can cir vao y kién thao ludgn va Bién ban hop héi nghi can bo cong chirc xa
Son Linh ngay 15/01/2025 va bdo cdo déng gop cua céng doan vé viéc thong nhat
ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b nam 2025;

Xét de nghi cua Cong chire Tai chinh - Ké todn,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché chi tiéu noi bo nim
2025 ctia Uy ban nhan dan xa Son Linh.
(Chi tiét c6 noi dung Quy ché kém theo)
Giao B9 phan Tai chinh- Ké toén c6 trach nhiém hudng dan céc ban nganh
doan thé thuc hién Quyet dinh nay.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.
Van Phong xa, Cong chtrc Tai chinh — Ké toan va céc ban nganh, doan thé
c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3; ) CHU TICH
- Kho bac Nha nudc huyén; < :
- Phong TC-KH huyén;
- TTDU-HPND-UBND xa:
- Céc nganh, doan thé;
- Luu: VT,
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QUY CHE CHI TIEU NOI BO
(Ban hanh theo Quyét dinh sé: 08/0OD-UBND ngay 20/01/2025
cua UBND xd)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi, d6i twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& chi tiéu ndi bo duoc 4p dung ddi véi cac can

b cong chirc, ban chuyén trach, hop dong lao dong thudc co quan UBND xa
Son Linh.

2. Quy ché chi tiéu néi bo gdm:
- Chi thanh toan cho c4 nhén;
- Chi hoi nghi, tiép khéach, cong tac phi;

- Chi c4c ché d¢ cho can bd cong chire: Chi khen thuéng; thanh todn ché
do nghi phép; ché d6 hd trg hoc tap, nang cao trinh d6 chuyén mon.

- Quan ly, str dung vin phong pham;

- Quan ly, st dung phuong tién thong tin, lién lac;

- Quan ly, su dung dién, nudce sinh hoat trong co quan;
- Mua sim, quan ly, sira chita tai san;

- Mot s6 cac khoan chi khac: Chi ngay lé tét, chi viéc hiéu, chi ky niém
chuc mung, chi ho trg....

Piéu 2. Muc dich.

- Dam bao chu dong trong quan ly, chi tiéu tai chinh cho thu trudng co
quan;

- Tao diéu kién cho can bo, cong chire, ngudi hoat dong khong chuyén trach
trong co quan hoan thanh t6t nhiém vu;

- Thue hanh tiét kiém chdng lang phi, phong chdng tham nhiing trong viéc
su dung kinh phi tir ngan sach Nha Nudc;

- Pam bao cong bang trong st dung ngén sach, khuyén khich tiét kiém chi;

- La cin clr dé quan ly, thanh toan céc khoan chi tiéu trong co quan, dudi
su kiém soat ctia Kho bac Nha nudc, co quan Tai chinh cdp trén va cac co quan
Thanh tra, Kiém toan Nha nudc theo quy dinh;

Diéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché.

- Phui hop véi tinh hinh hoat déng cua cac t6 chirc, ca nhan thy hudng ngan
sach qua UBND xa Son Linh;

- Phu hop v6i céc quy dinh hién hanh ciia Nha nudc vé chi Ngan sach;

- Pam bao nguyén tic cdng khai, dan chu, minh bach trong sir dung Ngan
sach.
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- Quy ché chi tiéu ndi bo xa Son Linh: Theo ché do tiéu chuan, dinh murc
chi tiéu ap dung théng nhat trong toan don vi nham:

_ Pam bao hoan thanh nhiém vu chinh tri dugc giao va thuc hién hoat dong
thuong xuyén phil hop v6i chire ndng, nhi¢m vy cua don vi.

- Sir dung kinh phi mdt cach c6 hiéu qua va tang cudng cong tac quan ly.

- Khuyén khich don vi ting thu, tiét kiém chi nhim tao diéu kién ting thu
nhap cho ngudi lao dong trén co so hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Moi viéc chi tidu, mua sdm phai c6 hoé don, chimg tir day di, hgp phap.

- Noi dung quy ché bao gbm cac quy dinh vé déi tugng, ché do, tiéu chuén,
dinh murc, murc chi thong nhat trong co quan.

- Quy ché duoc xem xét diéu chinh cho phut hgp khi co quan nha nudc ¢6
thAm quyén thay doi ché d9, tiéu chuan, dinh mirc chi ngén sach nha nudc.

Diéu 4. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung.
1. Pham vi diéu chinh:

- Quy ché chi tidu ndi bd diéu chinh d6i vi nguon kinh phi ngan sach Nha
nudc giao thuc hién quyeén tu chi hang ndm va cac khoan thu hop phap khac theo
quy dinh cta phap luat.

- Quy ché chi tidu ni bd khong diéu chinh déi véi viéc sir dung ngudn kinh
phi ngan sich Nha nuéc giao thudc du toan chi khong thuong xuyén thuc hién

cac nhiém vu dot xuét do co quan Nha nuéc giao va cac nhiém vu khong thuong
xuyén khac, gom.

+ Kinh phi thyc hién cac chuong trinh myc tiéu.
+ Kinh phi thuc hién nhiém vu dot xuét duoc cap c6 tham quyén giao.

* Von dau tu xdy dung co ban, kinh phi mua sam trang thiét bi sira chita
l6m tai san ¢b dinh theo du 4n dugc cap c6 thdm quyén phé duyét trong pham vi
du toan dugc giao hang nam.

Viéc phéan bd, quan 1y, sir dung cac khoan kinh phi nay thuc hién theo cac
quy dinh ¢6 hiéu luc thi hanh cua Nha nude, ciia B9 Tai chinh hién hanh.
2. Péi twong dp dung:

Pang uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Uy ban MTTQ va cac doan
thé chinh tri x4 hoi, cac to chitc xa hdi. Cac ca nhan 1a can bo, cong chire, ngudi
hoat dong khong chuyén trach, hgp dong lao déng cua xa Son Linh (goi chung la
can bo).

Piéu 5. Ciin it phap Iy dé xay dung quy ché:

- Hé théng tiéu chuan dinh muc chi va ché d6 quan ly, st dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh ctia Nha nudc va cua B Tai chinh.
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- Chirc niing, nhiém vu, t6 chitc bd may va dic diém tinh hinh thuc hién
nhiém vy chuyén mon dugc giao ctia don vi.
- Dy toan chi ngn sdch Nha nuéc giao hang nam thyc hién quyén tu chu
tai chinh.
CHUONG II: |
NHUNG QUY PINH CU THE

MUC I: Ngudn kinh phi va cac ndi dung chi thwe hién quyén tw chi
Diéu 6. Ngudn kinh phi

1. Kinh phi do ngan sach cap trén cép

2. Nguon thu ngan sach xa dwoc hudng

3. Nguon hop phap khéac theo quy dinh ctia phap luét

Piéu 7. Céc ndi dung chi

- Chi hoat dong thudng xuyén theo chire nang, nhiém vu duoc cap c6 tham
quyén giao, gom:

+ Tién luong, tién cong, cac khoan phu cip luong, cac khoan déng gop theo
quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

+ Cac khoan thanh toan dich vu cong cong, hoat dong van phong (dién, nudc,
vé sinh méi trudng, nude ubng,van phong pham, dung cu vin phong, dién thoai,
sach, bao, tap chi, internet...); Chi tiép khach, hoi thao, hoi nghi, cong tac phi, chi
thué mudn; Chi mua sim, sita chira thuong xuyén Try s 1am viée va phuong tién
lam viéc; Chi nghiép vu chuyén moén va cac khoan chi hoat dong thuong xuyén
khac...

MUC II: MUC CHI VA QUY TRINH THUC HIEN

Piéu 8. Nguyén tic thanh toan

1. Nguoi dé nghi thanh toan phai tap hop déy du cac chimg tir gbc phat sinh
lién quan theo quy dinh cua B6 Tai chinh, bao gobm: Hoa don tai chmh phleu thu,
phiéu chi, bién lai thu tién, vé, gidy di duodng... va cac gidy to can thiét co lién
quan nhu: Quyet dinh, cong van moi, gidy gioi thiéu (khi thanh toan cong tac phi);
gidy nhan tién, gidy dé nghi mua sim, du tru mua hang, bao gia (khi thanh toan
mua hang); du tri tam tng (khi c6 nhu cdu tam tmg); bang bao gia, hop dong,
thanh ly hop dong, bién ban giao nhan tai san (khi thanh toan cac khoan mua sim
16n, thué dich vu bén ngoai...).

2. Khi phat sinh nhu cau mua sim mdi, stra chira, thay thé tai san, trang thiét
bi, vat tu, dung cu phuc vu cho cac hoat dong cua co quan cac phong phai c6 dé
Xudt glri Van phong ....dé Van phong soat xét, tong hop trinh Thu truong co quan
xét duyét va thuc hién mua sam. Khong thuc hién viéc mua s&m, thanh todn céc
trang thiét bi, vat tu, dung cu khéng cé trong téng hop dé xuit cua Vin phong

.(trir truong hop déc biét duge Chu tich UBND ddng y). Toan bd tai san, trang
thlet bi, vét tu, dung cu phai duge mua sim tai cac ctra hang c6 dang ky hoa don
GTGT theo quy dinh va sau khi mua sam phai thuc hién mo s6 sach theo d&i nhap
kho, xuét kho diy du theo quy dinh ctia ché d6 ké toan hién hanh.
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3. Dbi v6i cac khoan chi tiép khach phai c6 chi truong ctia Chu tich UBND
x4, thuc hién tiét kiém tranh lang phi va dung ché do quy dinh (khach lién quan
dén bo phan nao thi phong d6 cung véi lanh dao phu trach tiép va ky xac nhéan)
va phai 1am thu tuc thanh toan trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tlr ngay tiép.

4. V& nguyén tic, cac khoan chi du diéu kién dugc thanh toan bang hinh thirc
chuyén khoan, han ché t6i da viéc thanh toén bang tién mat theo quy dinh ctia Kho
bac Nha nudc.

5. Cac ching tir phat sinh phai dugc thanh toan cham nhit khong qua 30
ngay keé tir ngdy nhan dugc ddy du hd so dé nghi thanh toan. Cac ching tir phét
sinh dén ngay 31/12 ctia nim s& dugc thanh toan trong ndm tai chinh do, thoi han
nhan ho so thanh toan cham nhét dén hét ngay 20/01 cua nim sau, ddi voi cac
chtmg tir cung cap sau thoi han nay sé khong duge thanh toan.

Piéu 9. Trinh tu thi tuc thanh toan

Nguoi thanh toan lap gidy “Dé nghi thanh toan” (theo mau thong tu sé
107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B Tai chinh), kém theo chimg tu gbc
c6 lién quan guri ké toan. Péi véi thanh todn cong tac phi theo doan phai c6 xéac
nhan cua Trudng doan. Ké toan cin cir vao ndi dung, dinh mire chi tiéu theo quy
dinh hién hanh, kiém tra tinh hop phap, hop 1y, hop 1é cua chimg tir va trinh Thu
trudng don vi duyét chi.

- P6i véi thanh toan bang tién mat: Can cir gidy dé nghj thanh toan va ching
tir kém theo duoc duyét, ké toan 1ap phiéu chi, thu quy chi tién theo phiéu chi cho
cac dbi trong duge thanh toan.

- Thanh toan chuyén khoan: Can ctr gidy dé nghi thanh ton va chimg tir kém
theo, K¢ toan lam thu tuc trinh thu truéng don vi phé duyét dé thuc hién chuyén
tién cho déi tugng dugc thanh toan theo quy dinh.

Piéu 10. Tam u’ng va thanh toan tam wng

1. Khi ¢6 nhu cau tam tmg tién mat dé phuc vu coéng tac, ca nhan viét gidy
dé nghi tam Ung (theo mau quy dinh) c6 xac nhan ctia Lanh dao. Theo d6, ké toan
kiém tra ngudn tién mat tdn quy, ra soat ndi dung tam tng dé trinh Tha trudng
duyét tam Ung; can cr muc duyét tam ung cua Thu truong, ké toan 1ap phiéu chi
tam ung (néu tam mg cho doan di céng tac phai c6 bang du toan kinh phi chi tiét
kém theo dé 1am can c duyét mc tam Gng, méc tam ung khong vuot qua muc
1ap du toan) ca nhén dugc tam tmg mot lan hodc nhiéu 1an cho mot ndi dung thanh
toan nhung t6i da khong vuot qua 50% gia tri duoc chu tai khoan phé duyét cho
khoan chi do.

2. Nguoi tam tng c6 trach nhiém thanh toan cac khoan da tam tng sau khi
thue hién xong nhiém vu duge phan cong (cham nhét 1a 15 ngdy sau khi hoan
thanh nhiém vu). Néu so tién thanh toan dugc duyét 16n hon sé tién da tam ing
thi ké toan c6 trach nhiém thanh toan bd sung s6 kinh phi con thiéu cho c4 nhan
tam Gng, treomg hop sb tién thanh toan dugc duyét nhé hon sé tién tam ung thi ca
nhan tam Ung phai hoan lai s6 tién tam tng chi khong hét. Qu4 han trén néu c4
nhan tam tng chua lam thu tuc thanh toén thi ké toan thuc hién khau trir cac khoan
chi cho c4 nhan dé thu hdi tam tmg.
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3. Néu qua han quy dinh phai thanh todn tam Umg ma nguoi tam ung chua
thanh toan tam tng hét thi khéng duoc tam tng tiép.

Piéu 11. Quy dinh, dinh miec chi:

I. Chi thanh toan cho ca nhan

1. Tién lwong, tién cong, cdc khodn phu cap.

a. Tién luong, cac khoan phu cap va céc khoan déng gop theo luong cta
can bd duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

- Tién PC can bo phu tréch giao dich mét cira 300.000 dong/théang/ngudi

- Tién phu c4p can bd dau mbi 300.000 dong/thang/ngudi

- Tién phu cp can bé tiép cong dan 300.000 dong/thang/ngudi

_ b. Tién luong Cén bd hop dong thuc hién theo hop ddng bao vé va hop

dong tap vu

- Tién cong HPLD bao vé: 1.500.000 dong /thang

- Tién cong HPLD chuyén vin ban: 1.800.000 dong/thang

2. Ché dp 6m dau, thai sin

Khi nguoi lao dong nghi 6m dau, thai san theo ché do, ké toan c6 trach
nhiém lam thu tyc gui co quan ¢o thAm quyén xét duyét cac ché do va thuc hién

thanh toan kip thoi cac ché do theo quy dinh hién hanh va cdc van béan stra doi, bo
sung cho nguoi lao dong.

3. Chi lam thém gio:

- Tién 1am thém gid chi duoc thanh toan cho nhitng cong viéc phuc vu nhu
cdu can thiét ctia co quan nhung vi khéi lugng cong viéc 16n khong thé hoan thanh
trong thoi gian lam viéc chinh thirc va yéu cau khan truong ctia cong viéc doi hoi
phai hoan thanh sém. Khi phat sinh lam thém gi0, cac bo phéan co6 van ban dé xut,
duoc 1anh dao UBND nhét tri bang vin ban, trén co s& d6 cong chirc Van phong
- Théng ké theo ddi, chAm cong va thanh toan theo quy dinh hién hanh; Méi can
bo cong chire dugc thanh toan tién lam thém gid t6i da khong qua 300 gid/nam.

- Muc tinh lam thém gio nhu sau:

Lam viéc thém gid trong ngay thuong va ban dém duogc thanh toan ché do
bing murc 150% luong ngach bac ddi véi can bd cong chure ;

Lam viéc vao cac ngay thir 7, ngay chu nhat duoc thanh toan ché do bang
200% lwong ngach bac ddi véi can b cong chire;

Lam viéc vao cac ngay 1& duge nghi theo quy dinh ctia Nha nudc dugc thanh
toan ché dd bang 300% luong ngach bac dbi véi can bd cong chirc.

Khi cong viée két thic, timg bé phan can ctr cic mic trén d€ 1am ho so thanh
toan giri ké toan kiém tra, tinh toan trinh tht trudng co quan xét duyét thanh toan.

I1. Ché d@ chi tiéu hdi nghi, tap huin:

1. Thoi gian té chikc hdi nghi.



- Tong két cong tac nam khong qué 01 ngay.

- Hop so két, tong két chuyén dé tir 01 dén 02 ngay

- Tép huén khong qué 03 ngay, tuy theo tinh chét, ndi dung, khéi lugng
cong viéc cua ting dot tap huan.

- Cac 16p tap hudn tir ngudn dao tao, bdi dudng can bo cong chire Nha nude,

tir nguén kinh phi thudce cac chucmg trinh, dur an, thi thoi gian mé 16p thuc hién
theo chuong trinh duge cép c6 thim quyén phé duyét.

2. Noi dung chi.

a. Tién thué hoi trudng (trweong hop s6 nguoi tham du trén 100 nguoi).

b. Tién in, mua tai liéu va gidy but phuc vu hoi nghi.

c. Chi bu tién an (trong trueong hop nhitng ngudi khong hwong luong)

d. Tién thu lao cho giang vién, b4o céo vién.

e. Chi tién nudc gitra gidy

g. Cac khoan chi khac: nudc uéng, hoa tuoi, makét trang tri, vé sinh hoi
truong, bao vé...

3. Murc chi.

- Chi tién nuéc giira gio khong qué 10.000d/budi/ngudi.

- Chi hd tro tién in dai biéu khong huéng luong tirngan sach 100.000d/ngudi/ngay.

- Néu t6 chirc an tap trung ma muac khodn tién an khong du thi dugce chi bu
tién an khong qué 130.0004d.

- Céc khoan chi khac: nudc ubng, hoa tuoi, ma két trang tri, vé sinh hoi
trudng,...muc chi tiy theo tinh chat céng viée c6 hd so, ching tir hop ly dé lam
can ct thanh toan.

- Giang vién, béo céo vién la tién s khoa hoc, tién s¥, chuyén vién chinh,
cap pho cac So, Ban, nganh cip tinh va twong duong, mirc tdi da khong qua
500.000 d/budi. Tién Giang vién, bao cao vién la can bg, cong chirc, vién chirc

cong tac tai cdc don vi tir cp huyén va cdp x3: Muc toi da khoéng qua:
300.000/bubi.

4. Chirng tir thanh todn héi nghi

- Gidy moi hop

- Danh sach cap phat kinh phi dai biéu du hoi nghi

- Ké hoach, ngi dung, to trinh kinh phi t6 chirc hdi nghi

- Héa don, hop dong thué mudn, mua sim khac phuc vu hoi nghi néu c6

I11. Thanh todn cdng tac phi d6i v6i can bd cdng chire xa

1. Thanh todn khodn phu cap cong tic phi khi di tap hudn.

- Déi tuong duoc thanh toén cong tac phi: La nhiing can bd dugc Thu
truong co quan cur di cong tac thyc hién ding nhiém vu duoc giao.

- Mtrc chi: Thuce hién khoén tién xe, phu cép luu tra, tién phong nghi khi di
cong tac nhu sau:
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+ Di coéng tac ndi tinh mirc khoan: 400.000d/nguoi/ ngay: Bao gdm (phu
cap luu tra: 150.000 &/ ngay, phong nghi: 250.000 d/ngay dém). Tién xe di cong
tac 100.000 dong/ Lugt cong tac

+ Di cong tac ngoai tinh mirc khoan: 600.000d/nguoi/ngay.

+ Di cong tac tal cac thanh phé: Ha Noi, H6 Chi Minh, Hai Phong, Can
Tho, Pa Néng va thanh phé 13 d6 thi loai I thanh toan theo hoa don thyc té.

- Chung tir thanh toan: Vén ban hoac ké hoach cong tac di duoc thu trudng
co quan don vi duyét va cur di cong tac; gidy di duong co6 dong déu cua co quan,
don vi ctr can bo di cong tac va ky xac nhan dong d4u ngay dén, ngay di cda co
quan noi can bd dén cong tac

2. Thanh todn tién khodn cong tic phi theo thing

a) Di tugng: Toan thé can bd, cong chire xa do thuong xuyén di cong tac
luu dong trén 10 ngay/thang.

b) Mtrc khoén cong tac phi:

- D4i v6i can bo cong chire mitc khoan 200.000d/ngudi/thang

- Pbi v6i nguoi hoat dong khong chuyén trach cdp xd muc khoan
100.000d/ngudi/thang.

¢) Ho so thanh toan: Lénh di cong tac do thi trudng co quan ky; gidy dé
nghi thanh toan

d) Thoi han va phuong thirc thanh toan: Chi tra 01 14n vao tai khoan c4
nhén hodc bang tién mat cing véi ky thanh toan luong hang thang.

IV. Quy dinh vé mua sach bio, tap chi, vin phong phim va cac vat tu
van phong khac.

1. Vé sdch bdo, tap chi.

Vin phong UBND x4 dit mua céc loai sach bao can thiét theo quy dinh,
cac loai bao khac khong dat mua b4o viét ma xem bang Internet. Hang quy, can
ctr s& lugng, ching loai cac sach bao dad dit mua va can clr hoa don thuce té dé
thanh toan.

2. Vé viin phong pham sir dung trong co quan:

- Van phong pham la nhiing vat pham don gian phuc vu cho cac hoat
dong vian phong nhu: giay in, s0, giay viét, bat (chi, bi), phan viét, ghim kep, gidy
bong kinh, tai nhya, cdp nhua, bang dinh, hd dan, phong bi, tii bia cimg, s6 cap
tai ligu...

- Vin phong pham, photo ciia Dang ty, HDND, UBND, MTTQ va cac
doan thé chinh trj duge thyc hién dua trén du toan chi thuong xuyén 2025 da
dugc phé duyét va s thuc hién cla cac ndm trudce va khéi luong cong viéc, s6

lugng may tinh, may in dang sir dung. Céc cong chirc chuyén mon thugc UBND
xa dugc thanh toan kinh phi vén phong pham vao cudi mdi thang hodc m01 quy,
kinh phi photo tai li¢u dugc thanh toan theo khéi lugng phat sinh thuc té. Tat ca
céc khoan mua sém van phong pham dugc ké toan kiém tra sb lwong, chat lugng,
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gia ca, dugc thil truéng don vi duyét chi va hd so thanh toan phai ¢6 hoa don va
bang ké chi tiét cac danh muc kém theo.

Céc cé nhan st dung van phong pham trén tinh than phai hét stc tiét kiém,
dung muc dich va c6 hiéu qua, phuc vu tét yéu cau cong tac chuyén mon duge
giao.

3. Déi véi cdc logi vit tw viin phong khdc:

- 1-301 voi Dang uy, HDND, MTTQ va cac doan thé chinh tri xa hoi: Tuy
theo nhu cau thuc té sir dung céc t6 chirc doan thé ty mua dé phuc vu cong viéc

va lam thu tyc thanh toan voi ké toan trong pham vi du toan dugc giao ddu nam
theo Nghi quyét HDND.

- Pbi véi cac linh vuc thude UBND: Ngoai cac vat tu van phong co san,
khi c4c cong chirc chuyén mén c6 nhu cau mua méi hodc sira chita cac vat tu vin
phong khéc dé phuc vu cho cong tic chuyén mén thi phai bao VP UBND bing

vin ban dé VP UBND trinh Chii tich UBND xem xét (Giao VP UBND theo doi,
kiém tra va lam thi tuc thanh toan).

Vin phong kiém tra cu thé trang thlet bi lam vi¢c cua timg bo phén va lam
ké hoach trinh UBND x3 phé duyét dé trién khai mua sém cho tirng bd phén.

V. Ché a6 tiép khach:

- Déi tuong tiép khach: Cén bd cap Tinh, Can bo lanh dao huyén va cac
ban nganh ¢6 lién quan c6 quan hé truc tiép voi x4, giup xa trong viéc hoach dinh
chinh sach phat trién kinh té xa hoi hang nam, cac co quan don vi truc tiép lién hé
dé dau tu trén dia ban ma du 4n d6 dem lai lgi ich cho nhan dan dia phuong;

- Kinh phi tiép khach hang nim phai cé trong du toan ngan sach duoc
HDND xa phé duyét;

- Viée tiép khach phai don gian, khong phd truong, thanh phan tham du 1
nhing nguoi truc tiép co lién quan;

- Mirc chi t6i da khong qua 200.000d/1 suit.
- Van phong UBND c¢6 y kién dé xuét trinh lanh dao truée khi thuc hién,
VI. Thanh toan chi phi thué mwén:

Truong hop thué muén khéac phuc vu céc hoat dong cua co quan, cin cir
tinh hinh cong viéc thuc té phat sinh, cac bd phéan chuyén mén phéi hop véi Ké
toan ngan sach tién hanh 1am hop dong va lam thu tuc thanh toén.

VIL. Sira chira may tinh, may in, cac thiét bj tin hoc khac.

Toan bd may tinh, may in, cac thiét bi cong nghé thong tin khac cia Dang
uy, HDND,UBND, MTTQ va céc to chuc doan the khi ¢6 su cd vé may moc thiét
bi cac phong, c4 nhan phai 1am gidy bdo héng vé Can bo chuyén trach cong nghé
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thong tin(...) dé kiém tra, xut ly, goi tho stra chira. Can bg khong dugc tu y goi tho
stta chira, chi thanh toan cho céc trudng hop thuc hién dung quy trinh.

VIIL Sira chita, mua sam tai san c6 dinh khac.

- Ké hoach mua sém, trang thiét b, phuong tién lam viéc phuc vu yéu cau
cong tac cua co quan, do VP UBND lap va béo lai Chu tich UBND dé lap du toan
ngén sach trinh Héi dong nhan dan phé duyét va trinh UBND huyén dé mua sam
dbi véi nhitng tai san mua sam theo phuong thirc mua sim tap trung.

- Khi tai san ¢6 dinh bi hu hong can phai thanh lap hoi dong kiém tra, xem
xét hién trang cua tai san. Trén co sd bién ban kiém tra hién trang, thi truéng co
quan quyét dinh cho stra chita hoic mua méi dé thay thé trong truong hop khong
stra chira duogec.

IX. Ché d nghi phép hang nim:

- D6i v6i can bo, cong chire dugce sép xép nghi phép hang nam theo quy dinh.
Khi nghi phép dugc thanh toan theo ché do quy dinh hién hanh. Bugc thanh toan
tién phuong tién di lai gbm tién tau xe, gia trén vé; tién phu cép di duong tuong
duong véi mirc phy cap luu tri theo ché d6 cong tac phi hién hanh.

- Déi voi cén bo, cong chure khong bé tri dugc thoi gian nghi phép: C6 don
xin nghi phép, nhung do yéu cau cong viéc ma co quan khong bd tri duoc thoi
gian nghi phép cho can bd, cong chirc, nhan vién thi duoc chi hd tro theo mirc
khong qua: 1.000.000 dong/nim.

X. Thanh toan dich vu cong cdng, phiic lgi tap thé

1. Tién dién, nude, dién thoai chi theo thuc té khdi luong phat sinh. Thu
trrong co quan giao cac phong sur dung tiet kiém mot cach hiéu qua. Giao Ké toan
chi tra trong kinh phi thuong xuyén da dugc cap hang nam.

2. Tién nuée udng hang ngay cho CBCC co quan (Giao van phong UBND
xd mua va lam thu tuc chi tra).

3. Chi dich vu cong cong, phuc loi khac tuy theo timg truong hop cu thé
thu trudng co quan quyét dinh.

4. Khodn tién chi mua hoa twoi chic mirng cac don vi ky niém thanh lap,
dai hoi, khai giang cac truong hoc... khong qua 300.000d/bé/lan chic mimg.
Truong hop khac mua hoa trén 300.000d/b6 do thi trudng co quan quyép dinh va
phai ¢6 héa don chimg tir hop ly (Giao van phong UBND theo doi, kiém tra va
lam thu tuc thanh todn).

XI. Chi tuyén truyén, maket hdi nghi

Céc t6 chirc, ca nhén to chirc hoi nghi tu chju trach nhiém lam maket hoi
nghi, linh vue van hoa va cac linh vyre khac ¢6 ndi dung tuyén truyén cac ngay &,
hoi phai dugc duyét vé noi dung, s6 luong khau hiéu, dung cu L tuyén truyén trudc khi
thuc hién, théng nhét don gia in maket, khau hiéu tuyén truyén. Céng chirc van héa
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chi thyc hién cac ndi dung tuyén truyén céc su kién ctia qué huong d4t nuée va dia
phuong. Noi dung tuyén truyén cua linh vuc nao thi linh vuc do tu chiu trach nhiém
thuc hién va thanh toan kinh phi tuyén truyén.

- Chimg tir thanh toan ngoai hoa don, hop ddng phai c6 ké hoach dugc
duyét cua tung dot tuyén truyén.

XII. Cac khoan chi khac.

1. Chi hd tro cac td chic, doan thé va can bd cong chirc trong co quan va
c4c t6 chire khac do thi truéng co quan quyét dinh; Viéc quyét dinh ctia thii truéng
co quan khong dugc phép vuot qua kha nang dam bao cua ngudn ngan sach chi
thuong xuyén cia phudng hang nam;

Can ctr vao to trinh ctia cac td chiic, doan thé, trén co sé y kién phé duyét
ctia lanh dao co quan, ké toan ngén sach tham muu dé thu trudng co quan quyét
dinh chi hd trg v&i mic phu hop nguon ngan sach hién c6 cua don vi.

XIII. Mire chi cia HDND

1. Chi phuc vu cac ky hop HDND:

- Chu toa ky hop: 180.000d/ngay/nguoi.

- Thu ky ky hop: 150. 000d/ngay/nguoi.

- Paj biéu HDND: 100.000d/ngay/nguoi.

- DPai biéu mdi: 70.0000d/ngay/nguoi.

- Cén bd va ngudi lao dong phuc vu ky hop: 50.000d/ngay/nguoi.

2. Chi cho cong tdc tiép xiic cir tri

- Dai biéu HPND duoc giao khoan kinh phi tiép xtc cur tri: 500.000d/dai
biéu/nam.

- Céan bd cong chic va nguoi lao dong truc tiép tham dy va phuc vu:
50.000d/ngay/nguoi.

- Chi hd tro céc diém tiép xuc cir tri: 300.000d/diém.

- Chi cho cbng tac xay dung vin ban ctia Hoi ddng nhan dén

- Mite chi hoan thién cac Nghi quyét, bao céo tai ky hop 50.000d/trang,
khong qua 200.000d/van ban.

2.1. Chi cho hoat dong giam sat cua Thuong truc va cac ban HDND

- Trudng doan: 130.000d/ngay/nguoi.

- Thanh vién doan: 100.000d/ngay/nguoi.

- Céan b6 va nguoi lao dong phuc vu cac hoat déng giam sat:
60.000d/ngay/nguoi.

2.2. Mot s6 ché dé chi khdc phuc vu hoat dong cua Hoi d{fng nhdn dan

Pai biéu HDND duoc khoan cip vin phong pham, tai liéu, bao chi:
50.000d/nguoi/thang.

MUC III: X4c dinh, sit dung kinh phi tiét kiém dwoc

Diéu 12. Xac dinh kinh phi tiét kiém dwoc
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Két thiuc ndm ngéan sich, sau khi d& hoan thanh cac nhiém vy, céng viéc
duoc giao, s kinh phi tiét kiém duoc la khoan chénh léch giita s6 chi thuc té thé‘ip
hon du toan kinh phi thuc hién ché do tu chu dugc co quan c6 thaim quyén giao.

Ki’nh p}}i giao thuc hién ché do tu chu dbi véi cac nhiém vu trong nim
nhung dén cuoi nam chua hoan thanh, chua trién khai (nhung duge phép chuyén
nguén) phai chuyén sang nim sau dé tiép tuc thuc hién, khong xac dinh 1a kinh
phi tiet kiém duoc.

Dieu 13. Noi dung chi kinh phi tiét kiém dugc
1. Kinh phi tiét kiém dwoc digc sir dung theo cdc nji dung sau:
- B6 sung thu nhép cho cén b, cong chirc va nguoi lao dong;

- Chi khen thuong: Chi khen thuéng dinh ky hoic dot xu:é‘it cho tap thé, c4
nhén theo két qua cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché do khen thudng
theo quy dinh hién hanh ctia Luat Thi dua khen thudng;

- Chi cho céc hoat dong phuc loi tap thé: Hb trg cac hoat dong cong doan;
ho trg cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay phu nir Viét Nam, ngay
thuong binh liét sy, ngay quén di nhan dan... ), trg cap khé khan thuong xuyen,
dot xuét, chi may dong phuc cho can b, cong chirc va nguoi lao dong cia co
quan; trg cap hiéu, hy, thim hoi dm dau; Hb tro nghi huu, nghi mét sirc; hd tro
cho can by, cong chirc va ngudi lao dong trong bién ché khi thyc hién tinh gian
bién ché; chi xay dung, stra chita cac cong trinh phuc lgi;

- Trich 1ap quy du phong dé 6n dinh thu nhép cho cén b9, cong chirc: S6 kinh
phi tiét kiém dugc, cuoi nam chua str dung hét duoc chuyén vao quy du phon g on
dinh thu nhéap.

2. Dinh mirc sie dung kinh phi tiét kiém duworc.
a. Chi tra thu nhdp tang thém:
Céch 2:
a) Céch xac dinh: )
Trong pham vi ngué“m kinh phi tiét kiém dugc, co quan thuc hién che do tur
cht duoc 4p dung hé s6 ting thém quy tién luong t6i da khong qua 1,0 (mot) 1an
so véi tién luong ngach, béc, chitrc vu do nha nuéc quy dinh dé tra thu nhép tang
thém cho can b cong chirc va ngudi lao dong. Quy tién lwong dé tra thu nhap
tang thém mdt nam dugc xac dinh theo cong thirc:
QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang
Trong do:
QTL: La Quy tién luong ngach, bdc, chirc vu cua co quan dwoc phép tra
ting thém t6i da trong ndm
Lmin: La murc lwong co so (déng/thcing) hién hanh do nha nudce quy dinh,
K1: La hé s6 diéu chinh tang thém thu nhdp (t6i da khéng qua 1,0 lan);
K2: La hé sé luong ngach, bdc, chirc vu binh qudn ciia co quan;
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L: La s6 bién ché duoc giao va s6 lao dong hop dong khong xdc dinh thoi
han doi v&i mot s6 chire danh theo quy dinh cua phdp ludt va dwoc cap co tham
quyén phé duyét

b) Tra thu nhap tdng thém:

Trén co sé tdng ngudn kinh phi dugc phép chi trén day, co quan thyc hién
ché do tu chu quyét dinh phuong an chi trd thu nhap tang thém cho tlimg can bo,
cong chire va nguoi lao dong (hodc cho tirg bd phén truc thudc) theo nguyeén tac
phai gén véi hidu qua, két qua cong viéc cua timg nguoi (hodc ting bd phan truc
thudc). Nguoi nao, bd phén nao co thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, co6 hi€u

,

suét cdng tac cao thi dugc tra thu nhap téng thém cao hon; khong thuc hién viéc

chia thu nhép tang thém cao bang binh quén hodc chia theo h¢ s6 luong. Muc chi

tra cu thé do Thi trudng co quan quyet dinh sau khi thdng nhat y kién véi t6 chirc
cong doan co quan.

b. Chi khen thuong:

Chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuét cho tap thé, c4 nhan theo két qua cong
viéc va thanh tich dong gop ngoai ché do khen thudng theo quy dinh hién hanh cua
Luéat Thi dua khen thudng;

c. Chi qui phiic lgi va cdc chi khdc:

- Tham hoi lanh dao cap uy, chinh quyén, UBMTTQ huyén, Truong, pho
cac to chtic chinh tri x@ hdi, Truéng, phé céc phong, ban cap huyén : muic chi
500.000d/1an.

- Uy vién Ban chap hanh Dang b9, TT.HDND, thanh vién UBND, Chu tich
UBMTTQ, Can b cong chure, Truong cac doan thé murc chi SOO.QOOd/lén. Cha
me vo hodc chong, con clia cac doi tugng trén: murc chi 500.000d/1an.

- Cén bd hop dong, nguoi hoat dong khong chuyén trach, Trudng cac to
chtrc x4 hoi nghé nghiép, Bi thu, thon trudng, hiéu truong, pho hiu trudng cac
truong, pho cong an, Tram truong tram y t8, Doi truong, doi pho doi thué lién
phuong xa: mirc chi 500.000d/1an.

- Pang vién 30, 40 nam tudi dang qua ddi: mic chi 300.000d/ddi tugng.
- Pang vién c¢6 tubi dang tir 50 tré [én khi qua doi: muc chi 500.000d/d6i
tuong.

- C4c dbi twong thuong binh, Bénh binh hang, B6, me Liét sy khi qua doi:
mtre chi 300.000d/dbi tuong.

* Trudng hop céc dbi tuong tham hoi co khoang cach tir 25km trd 1én thi
dugc di bang phuong tién 6 t6 nhung muc chi khong qua 700.000d/1an (nhimng
truong hop cu thé duge Chu tich UBND quyét dinh);

- Céc co quan khac moi tham du don nhan danh hiéu anh hung, huan
chuong, ngay thanh Iap... mic chi toi da khéng qua 500.000d, tuy truong hop cu
thé do 1anh dao co quan quyet;
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- Chi ngay 1& Tét Nguyén dan, Tét Duong lich, ngay giai phong Mién Nam
va ngay Quoc te lao dong (30/4 - 01/5), ngay Qudc khanh (02/9): Tuy theo didu
kign kinh phi cua co quan va trén co sé dé xuét biang van ban cua cong doan, Chu
tich UBND - Thu truéng co quan s& quyét dinh mirc chi.

~ CHUONGHI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Pidu khoin thi hanh

- Quy ché nay dugc ép dung ké tir ngay ky ban hanh, cac quy dinh trudc
day trai vai quy ché nay déu bi bai bo.

- Nhimg néi dung khéng quy dinh tai quy ché nay thuc hién theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nude.

Diéu 15. T6 chire thue hién

1.Tét ca can bo, cong chire, nguoi hoat dong khong chuyén trach, lao dong
hop dong tai co quan Xa.... cin cir Quy ché nay dé thi hanh, cé trach nhiém thuc
hién nghiém tic, dam bao céng khai, cong bang, minh bach, tiét kiém, théng nhét
va doan két ndi b trong thuc hién chi tiéu va céc quy dinh tai quy ché nay, dong
thoi phai tao diéu kién t6i da cho ké toan thuc hién nhiém vu.

_ Trong qua trinh thyc hién néu cé gi vuéng mic, to chirc, ¢4 nhan phan anh
vé Vin phong xa dé tong hop y kién trinh Chu tich, cac Pho chu tich HDND,
UBND, Dang uy, Cong doan xa xem xét, giai quyét, theo tham quyén.

2. Ké toan: Két thuc nam ké toan quyét toan ngan sach, kiém tra cac ché do
thu, chi dugc thuc hién theo dung céc quy dinh cta phap luat.

3. Toan b cén bg, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach, giup
viéc UBND x4, cic ban nganh doan thé ¢6 trach nhiém thye hién nghiém tic, dam
bao cong khai, cong bing, minh bach, tiét kiém, théng nhét va doan két noi bd
trong thuc hién chi tiéu va céc quy dinh tai quy ché nay, dong thoi phai tao diéu
kién tdi da cho K& toan thuc hién nhiém vu.

TM UY BAN NHAN DAN




